PATVIRTINTA

Alytaus r. Butrimoniy gimnazijos
direktoriaus 2017 m.. (242445 A ......... d.
isakymu Nr, V-./4F-7

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Projekty vadovas.

2. Pareigybés lygis — A2
3. Pareigybés paskirtis. Projekty vadyba, viedyjy pirkimy procediiros, inventorizacijos atlikimas.
4. Pareigybés pavaldumas. Projekty vadovas pavaldus gimnazijos direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS VYKDANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. buitinas ne Zemesnis kaip aukstasis universitetinis i$silavinimas su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu arba aukstasis koleginis i§silavinimas su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu.

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS VYKDANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atlicka 3ias funkcijas:

6.1. informuoja direktoriy apie paskelbtus kvietimus teikti paraikas;

6.2. bendradarbiauja ir bendrauja su institucijomis, atsakingomis uz paramos jgyvendinima;
6.3.rengia parai$kas finansavimui gauti;

6.4. prizitri projekto jgyvendinima bei léSy naudojimo tinkamuma;

6.5. vykdo Butrimoniy gimnazijai reikalingus pirkimus vadovaujantis LR VieSyjy pirkimy
istatymu;

6.6. dalyvauja vieSojo prikimo komisijos darbe;

6.7. pagal kompetencijg rengia pirkimo dokumenty, kity dokumenty, susijusiy su vykdomais
pirkimais, projektus ir teikia juos tvirtinti vie$gjj pirkima atliekan¢iai komisijai;

6.8. teisés akty nustatyta tvarka rengia vieSujy pirkimy skelbimus, praneSimus, ataskaitas apie
vykdytus vieSuosius pirkimus;

6.9. numato viesyjy pirkimy vertes, rengia pirkimy planus juos tikslina;

6.10. organizuoja pirkimus elektroninémis priemonémis;

6.11.nagrin¢ja tiekéjy pateiktus pasitilymus, atlieka tiekéjy pateikty pasitilymy vertinima ir teikia
vertinimo i$vadas vie$ajj pirkimg atlickanéiai komisijai;

6.12. derina patikéty vieSyjy pirkimy sutar¢iy projektus, prizitri jy jgyvendinima;

6.13. uztikrina viesyjy pirkimy vykdymo terminy laikymasi;

6.14. teisés akty nustatyta tvarka bendrauja ir kei¢iasi informacija su tiekéjais;



6.15. Paskyrus dalyvauja Butrimoniy gimnazijos komisijy, darbo grupiy veikloje.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:
7.1.Projekty vadovas asmeniskai atsako uz pareigybés paraSyme nurodyty funkcijy

tinkama atlikimg ir pavesty uzduociy atlikimg laiku.



