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PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Ukvedys

2. Pareigybés lygis — B

3. Pareigybeés paskirtis. Gimnazijos nuostatuose ir §iame pareigybés apraSyme numatytai veiklai
organizuoti ir vykdyti.

4. Pareigybés pavaldumas. Ukvedys tiesiogiai pavaldus gimnazijos direktoriui

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS VYKDANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1. biitinas ne Zemesnis kaip aukstesnysis issilavinimas ar specialusis vidurinis i$silavinimas, jgyti
iki 1995 mety.

5.2. darbo patirtis.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS VYKDANCIO DARBUOTOJO FUNKCLJOS

6. Sias pareigas vykdantis darbuotojas privalo atlikti Sias funkcijas:

6.1. Planuoti, organizuoti ir vadovauti gimnazijos ir jos skyriy aptarnaujanéio personalo darbui,
uztikrinti, kad gimnazijos ir skyriy pastatai baty tinkamai prizitirimi ir tikslingai naudojami.

6.2. Organizuoti gimnazijai ir jos skyriy priskirtos teritorijos tvarkyma.

6.3.Uztikrinti it kontroliuoti Svarg ir tvarkg gimnazijos ir jos skyriy teritorijoje.

6.4.Uztikrinti gimnazijos ir jos skyriu teritorijoje esan¢iy poilsio, sporto jrenginiy tvarkinguma.

6.5. Pasirlpinti, kad prie gimnazijos ir jos skyriy pastaty pri¢jimas ir privaZiavimas visada biity
laisvas.

6.6.Pagal Statybos normy reikalavimus nustatytu laiku organizuoti gimnazijos ir jos skyriy pastaty
ir jy konstrukcijy sezonines bei neeilines apzitras, organizuoti apzifiry metu rasty defekty
pasalinima.

6.7. Ziemos metu uztikrinti sniego valyma nuo gimnazijos ir jos skyriy vedamy taky ir jvaziavimy
barstyma sméliu.

6.8. Uztikrinti savalaikj gimnazijos ir jos skyriy $ildymo sistemos paruo$ima rudens ir Ziemos
sezonui.

6.9. Organizuoti gimnazijos ir jos skyriy apripinima kanceliarinémis prekémis, mokiniy mokymui
reikalingomis medziagomis, prietaisais, jrankiais ir jrengimais, apriipinima baldais.

6.10.Aprtpinti gimnazijg ir jos skyrius materialiniais ir informaciniais istekliais, uzsakyti tkinés
veiklos dokumentacija.



6.11. Pasirtipinti, kad kabinetuose ir klasése, kuriose naudojami elektros ir mechaniniai pritaisai,
cheminés medziagos, biity iSkabintos juy saugaus naudojimosi instrukcijos.

6.12.Tikrinti pirmosios pagalbos rinkiniy biikle, tikrinti ar chemijos kabinete cheminiai reaktyvai
laikomi uzrakintose spintose, ar jy kiekiai atitinka leistinas normas.

6.13.Uztikrinti, kad gimnazijos ir jos skyriy patalpos kasdien biity valomos drégnu biidu, atidarius
langus ir virSulangius.

6.14. Organizuoti gimnazijos ir jos skyriy apriipinimg dezinfekavimo medziagomis, valikliais,
plovikliais kuriuos aprobavo Valstybiné higienos inspekcija.

6.15.Reikalauti i§ pavaldziy darbuotojy, kad klases, dirbtuvés, mokymo kabinetai baty valomi po
paskutinés pamokos ir pakartotinai po pamoky ir bureliy veiklos.

6.16.UzZtikrinti, kad akty salé buty valoma po kiekvieno renginio, sporto salé bity valoma drégnu
biidu naudojant plovimo priemones ir védinama po kiekvienos pamokos, i§ dirbtuviy po kiekvieno
uzsiéemimo bty iSvalytos Siukslés, atliekos, skiedros, pasalinti tepaluoti skudurai, gimnazijos langy
stiklai biity valomi ne re¢iau kaip du kartus per metus i§ iSorés ir vieng karta per ketvirt] i§ vidaus,
Sviestuvai biity valomi ne reciau kaip karta per ketvirtj.

6.17. Kontroliuoti, ar tvarkingos klasiy, kabinety, akty, sporto saliy, dirbtuviy, maisto bloko,
sveikatos prieziliros kabineto, tualety natfralaus védinimo sistemos, ar jos efektyviai dirba, ar
tvarkingos chemijos kabinety traukos spintos.

6.18. Neleisti, kad elektros jrenginiy prijungimui prie srovés $altinio biity naudojami laidai ir
kabeliai su praradusia izoliavimo savybes ar paZeista izoliacija, kad laidai ir kabeliai biity nutiesti
grindimis.

6.19. Reikalauti i§ pavaldziy asmenuy, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos buty rakinami.

6.20. Parengti civilinés saugos dokumentacija ir ja vadovautis jvykus krizinéms situacijoms.
6.21.Uztikrinti apie gimnazijoje ir jos skyriuose kilusj gaisra pranesimo sistemos patikimuma.

6.22. Tikrinti, ar Zmoniy evakavimo keliai ir i$¢jimai, koridoriai, prieangiai, laiptai neuzkrauti
daiktais.

6.23. Pasiriipinti, kad biity parengtas zmoniy evakavimo, kilus gaisrui, grafinis ir rasytinis planas,
grafinis planas biity pakabintas gerai matomoje vietoje prie jéjimo j kiekvieng pastato auksta.

6.24. Pasirupinti, kad koridoriuose, laiptinese ir ant evakavimo dury bity krypties (gelbéjimosi)
Zenklai.

6.25. Reikalauti, kad visi gimnazijos ir jos skyriy darbuotojai laikytysi nustatyto prieSgaisrinio
reZzimo kiekvieng dieng, baigus uzsiémimus klasése, dirbtuvése, kabinetuose, darbuotojai apZitiréty
patalpas i§jungty visus elektros prietaisus.

6.26. Neleisti gimnazijos ir jos skyriy prieigose ir patalpose naudoti pirotechniniy priemoniy.
6.27.0rganizuoti materialiniy vertybiy apsauga.

6.28. Organizuoti aptarnaujancio personalo sveikatos patikrinima.

6.29. Vesti darbo laiko apskaitos Ziniara$tj aptarnaujan¢io personalo darbuotojams, sudaryti
darbuotojy darbo grafikus, atostogy grafikus.

6.30. Pildyti ménesio ataskaitas, dalyvauti metinéje inventorizacijoje.

6.31.Imtis priemoniy ir pagal galimybes bei kompetencija pasalinti priezastis, galin¢ias sukelti
traumas, avarijas. Apie pastebétus trukumus, nesklandumus, gedimus nedelsiant informuoti
gimnazijos direktoriy.

6.32. Organizuoti techniniy mokymo ir vaizdiniy priemoniy uzsakymus, paskirstymg, apskaita,
apsaugg ir kontrole.

6.33. Laikinai nuSalinti pavaldy darbuotoja nuo darbo esant jam neblaiviam arba apsvaigus nuo
narkotiky ir toksiniy medZiagy, apie tai informuojant gimnazijos direktoriy.

6.34. Sudaryti gimnazijos patalpy ir turto nuomos sutartis ir kontroliuoti jy vykdyma.

6.35. Vykdyti teisétus gimnazijos direktoriaus nurodymus.

6.36 . Laikytis nustatyty taisykliy, vidaus tvarkos taisykliy, saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos,
higienos bei sanitarijos norminiy akty reikalavimy.



IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1. uz bendra gimnazijos ir jos skyriy biikle;

7.2. uz gimnazijos teritorijos, pastaty ir patalpy, baldy ir inventoriaus prieZiiira;

7.3. uz gimnazijos inZinieriniy komunikacijy ir jrenginiy priezitirg;

7.4. uZ gimnazijos patalpy ap$vietimo, mikroklimato atitikimg galiojan¢ioms normoms;

7.5. uZ gimnazijos priemoniy, mazaver¢io inventoriaus, ilgalaikio turto, medziagy uZpajamavima
ir nura§yma;

7.6. uZz gimnazijos sanitaring bukle ir pirminiy gaisro gesinimo priemoniy prieZifira.

7.7. uz turto priezilira, apskaitg, kontrole;

7.8.uZ civilinés, gaisrinés saugos, ekstremaliy situacijy planus;

7.9. uz darby saugg;

7.10. uz transporto priemoniy priezitirg, kontrole, mokiniy pavezéjima.

7.11. uZ pareigy netinkamg vykdyma tkvedys atsako vidaus tvarkos taisykliy ir LR jstatymuy
nustatyta tvarka.

7.12. tkvedys pasiZada ir jsipareigoja neatskleisti ZodZiu, rastu ar kitokiu pavidalu asmenims jokios
dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos su kuria jis buvo supaZindintas arba
jis tapo jam prieinama ir Zinoma dirbant Butrimoniy gimnazijoje.




